KISALTMALARIN YAZIMI

Kisaltma; bir kelimenin, terimin veya 6zel adin, icerdigi harflerden biri veya birkaci ile daha

kisa olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir. Kisaltmalarla ilgili kurallar sunlardir:

1. Kurulus, tlke, kitap, dergi ve yon adlarinin kisaltmalari her kelimenin ilk harfinin biiytk
olarak yazilmasiyla yapilir: TBMM (Tirkiye Blylk Millet Meclisi), TDK (Tirk Dil Kurumu), ABD
(Amerika Birlesik Devletleri); KB (Kutadgu Bilig); TD (Tirk Dili), TK (Tark KaltiirG), TDED (Tark Dili ve
Edebiyati Dergisi); B (bati), D (dogu), G (giliney), K (kuzey); GB (glineybati), GD (glineydogu), KB
(kuzeybati), KD (kuzeydogu) vb.

Ancak bazen kelimelerin, 6zellikle son kelimenin birkag harfinin kisaltmaya alindig1 da goraldr.
Bazen de aradaki kelimelerden hig harf alinmadigi olur. Bu tiir kisaltmalarda, kisaltmanin akilda
kalabilmesi icin yeni bir kelime olusturma amaci glidiiliir: BOTAS (Boru Hatlari ile Petrol Tasima
Anonim Sirketi), ILESAM (ilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligi), TOMER (Tiirkce Ogretim
Merkezi) vb.

Geleneklesmis olan T.C. (Tlrkiye Cumhuriyeti) ve T. (Tlirkce) kisaltmalarinin disinda biyiik

harflerle yapilan kisaltmalarda nokta kullaniimaz.

2. Olgii birimlerinin uluslararasi kisaltmalari kullanilir: m (metre), mm (milimetre), cm
(santimetre), km (kilometre), g (gram), kg (kilogram), | (litre), hl (hektolitre), mg (miligram), m?

(metrekare), cm? (santimetrekare) vb.

3. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlariyla élgllerin disinda kalan kelime veya kelime gruplarinin
kisaltiimasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan temel harfler dikkate alinir. Kisaltilan kelime veya
kelime grubu; 6zel ad, unvan veya ritbe ise ilk harf biyik; cins isim ise ilk harf kiigik olur: Alm.
(Almanca), ing. (ingilizce), Kocatepe Mah. (Kocatepe Mahallesi), Giiniz Sok. (Giiniz Sokag!), Prof.
(Profesor), Dr. (Doktor), Av. (Avukat), Alb. (Albay), Gen. (General); sf. (sifat), haz. (hazirlayan), cev.
(ceviren), ed. (edebiyat), fiz. (fizik), kim. (kimya) vb.
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Kiguk harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu esas alinir: cm’yi,
kg’dan, mm’den, kr.un. Biyik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise kisalt-manin son
harfinin okunusu esas alinir: BDT'ye, TDK’den, THY’de, TRT'den, TL'nin vb. Ancak kisaltmasi bliytk
harflerle yapildig1 halde bir kelime gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin okunusu

esas alinir: ASELSAN’da, BOTAS’In, NATO’dan, UNESCQ’ya vb.



UYARI: Numara sozlinlin kisaltmasi da kelime gibi okundugundan getirilecek olan ek okunusa

gore getirilecektir: No.lu, No.suz

Sonunda nokta bulunan kisaltmalarla Us isaretli kisaltmalara gelen ekler kesmeyle ayrilmaz.
Bu tir kisaltmalarda ek noktadan ve Us isaretinden sonra, kelimenin veya (s isaretinin okunusuna
uygun olarak yazilir: vb.leri, Alm.dan, ing.yi; cm3e (santimetrekiipe), m?ye (metrekareye), 64ten (alti

Ussl dortten) vb.

Sert tinsiizle biten kisaltmalar, ek aldiklari zaman oku-nusta sert ses yumusatilmaz: AGiK’in

(AGIG’in degil), CMUK’un (CMUG’un degil), RTUK’e (RTUG’e degil), TUBITAK'in (TUBITAG'in degil) vb.

Ancak birlik kelimesiyle yapilan kisaltmalarda soyleyiste k’nin yu-musatilmasi normaldir:

CUKOBIRLIK’e (sdylenisi CUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK'in (séylenisi FISKOBIRLIGIN) vb.



