Dilekce Nedir?

Dilekce Ozellikleri ve Ornegi

Dilek¢e bazi kaynaklar tarafindan resmi mektuplar ya da is mektuplari
kategorisinde gosterilmektedir. Ancak 6zellik olarak mektuplardan bir¢ok noktada
ayrilmasi yoniiyle farkl bir tiir olarak degerlendirmek dogru olacaktir.

DILEKCE NEDIR?

Dilek¢e, bir istegin belirtilmesinde ya da herhangi bir sikdyetin resmi
makamlara veya o0zel kuruluslara aktarilmasinda kullanilan yaz1 olarak
tanimlanmaktadir.

Anayasal bir hak olarak Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlari iginde yasayan herkesin

bir konuda bir kamu kurumuna dilekce verme hakki bulunmaktadir. Yetkili

makamlar kendilerine verilen dilekgeleri isleme almak ve 30 giin i¢inde cevap
vermek zorundadir. Ancak dilekcelerin isleme alinabilmesi i¢in belli basli kurallar
tasimasi gerekmektedir.

Dilekgelerde s6z uzatilmadan s6z konusu olan istek ya da sikayet neyse kisa
ama 0z bir sekilde yazilmalidir. Gereksiz ifadelerden ve konulardan kaginmak son
derece onemlidir.

DILEKCENIN OZELLIKLERI

1. Cizgisiz ve temiz bir A4 kagidina yazilir. Kesinlikle yarim kagit
kullanilmamalidir. Kagidin arka yiiziine gecilmemelidir, ¢ok gerekli ise ikinci kagit
kullanilmalidir.

2. Bilgisayar, daktilo veya dolma kalemle yazilabilir. Tiikenmez kalemle mavi
ve siyah miirekkepli kalemler disinda baska renkli kalemlerle yazilmaz.

3. Sorun hangi kurumu ilgilendiriyorsa ona hitap edilerek baslanmalidir.
Hangi makama sunuluyorsa o makamin ismi baslikta yer almalidir.

4. Yer ve tarih belirtilmelidir.

5. Ciddi, resmi, saygili bir dil ve tislip kullanilmali, nesnel olunmalidir.
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6. Sorun, durum ya da dilek kisa ve agik olarak ifade edilmelidir. Gereksiz
ayrintilara ve kisisellige yer verilmemelidir.

7. Istenen sey yasalara uygun olmali; yasal cerceve kesinlikle asilmamalidir.
Bir sikayet soz konusu ise sorun mutlaka belgelere ve taniklara dayandirilarak
aciklanmalidir.

8. Hiyerarsik diizene dikkat edilmelidir.

9. Bir konuda {iist makamin bilgilendirilmesi amag¢lanmigsa "...durumu
bilgilerinize arz ederim."

Ust makamin bir sorunu ¢ézmesi, bir islemi baslatmasi isteniyorsa "Geregini
saygilarimla arz ederim."

Yapilacak bir islem icin izin isteniyorsa " Izninizi saygilarimla arz ederim"
gibi saygi ifadeleriyle son bulmalidir.

10. Yazim ve noktalama kurallarina dikkat edilmelidir. Dil sade ve anlasilir
olmalidur.

11. Dilekce sahibi adini-soyadini ve acik adresini belirtmelidir.

12. Bir dilek¢ede sadece bir imza bulunmasi gerektigi unutulmamalidir. Ortak
bir konuda birden fazla kisi aym dilekte bulunacaksa bunlar da dileklerini ayr1 ayri
dilekgelerle belirtmelidirler.

13. Dilekceye eklenecek ek belgeler yazinin sonunda "Ekler" baslig altinda
maddeler halinde siralanmalidir. Dilekceye eklenecek belgeler varsa sol alt tarafa
ekler yazilir ve belgeler dosyanin arkasina eklenir.

14. Sag iist tarafa ya da sag alta yer alan imzanin iistiine tarih belirtilir.

. Konu (Istek-Sikayet): Yetkili olan makama iletilmesi amaglanan istek
ya da sikayet konuyu olusturmaktadir.

. Tarih: Kuruma verildigi giiniin tarihi ya sag tist tarafa ya da hemen
imzanin ustline yazilmalidir.

. Ad-Soyad: TIlgili sikayeti ya da istegi yetkili makama verecek olan
kisinin ad-soyad bilgisi sag alt tarafta yer alir.

. Imza: Konunun sonunun sag alt tarafina ismin {istiine istekte ya da
sikdyette bulunan kisinin imzasi yer alir.
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T.C.
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
TURK DiLi BOLUMU BASKANLIGINA,
GORUKLE/BURSA

2019-2020 Egitim Ogretim Yili Giiz Déneminde Bursa Uludag Universitesi Senatosunun aldig
karar dogrultusunda ilcelerdeki Meslek Yiiksekokullari ve ikinci 6gretim Tiirk Dili derslerinin UKEY
sistemi Gzerinden verilmesi karara baglanmistir. UKEY sisteminin altyapisi yetersiz oldugu icin resmi
ders programi saatlerinde yer alan bazi dersler, ders saatinde yapilamamistir. Bu nedenle dersler bos
oda bulunan saat ve giinlerde yapilmistir. Bu derslerin yapildigi giin ve saatler asagida belirtilmistir.

Bilgilerinize arz ederim.

30.09.2019
IMZA

Ogr. Gor. Giilnaz Cetinoglu

Adres: Bursa Uludag Universitesi Tiirk Dili B&limi
Baskanhgi
Gorikle/Bursa
Tel:
E-posta: gulnazc@uludag.edu.tr

Resmi Ders Resmi Ders Dersin Dersin
) 8514
Fakulte/MYO olim Ganu Saati Yapildigi Gin | Yapildig Saat
-
Orl\:?gaz' 1. Grup 28.09.2019 | 08.50-10.30 | 29.09.2019 | 15.30-17.00
Or?j‘?gaz' 2. Grup 28.09.2019 | 10.30-12.00 | 26.09.2019 | 22.00-23.30
Kamu
iiBF Yonetimi 26.09.2019 | 17.00-18.30 | 29.09.2019 | 22.05-23.45
(1. Ogretim)
Calisma
iiBF Ekonomisi 26.09.2019 | 18.30-20.00 | 29.09.2019 | 18.35-20.00
(1. Ogretim)
Uluslararasi
iiBF iliskiler 27.09.2019 | 17.00-18.30 | 29.09.2019 | 17.00-18.30
(1. Ogretim)
iiBF Isletme B 27.09.2019 | 18.30-20.00 | 29.09.2019 | 20.05-21.35
(1. Ogretim)
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Bursa Uludag Universitesi
Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina,

Gortukle/Bursa

Fakiiltenizin 021640323 numarali Isletme A subesi 6grenim gormekte olan Beyza
Isbasaran isimli 6grenci 23.05.2017 tarihinde yapilan Tiirk Dili II (TUD 102) dersinin yariyil
sonu sinavina girmesine ragmen not girisinde sehven hata yapilarak notu E olarak girilmistir,
sinav sonucu ve harf notu asagida belirtilmistir. Istenilen belgeler ekte sunulmustur.

Gereginin yapilmasini bilgilerinize arz ederim.

16.06.2017
IMZA
Ogr. Gér. Giilnaz Cetinoglu

Adres: Tiirk Dili Boliim Baskanligi
Goriikle/Bursa

Tel:

E-posta: gulnazc@uludag.edu.tr

Ek 1. Smav Tutanag1
2. Smav Kagidi
3. Optik Formu

Numara Ad Soyad Ara Smav  YYSS Ortalama Harf Notu
021640323 Beyza isbasaran 80 70 74 AA
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T.C.
Bursa Uludag Universitesi
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina,
Niliifer/Bursa

Fakiiltenizde 021640323 numarali Isletme A subesinde ogrenim gdrmekteyim.

23.05.2017 tarihinde yapilan Tirk Dili 11(TUD2102) dersinin ara sinavina rahatsizligim
nedeniyle giremedim. Tiirk Dili II(TUD102) dersinin mazeret sinavina girmek istiyorum.
Istenilen belgeler ekte sunulmustur.

Gereginin yapilmasini saygilarimla arz ederim.

16.06.2017
IMZA
Beyza Isbasaran

Adres: Bursa Uludag Universitesi Goriikle
Yerleskesi KYK Yurdu B Blok
Goriikle/Bursa

Tel:
E-posta:

Ek 1. Doktor Raporu
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BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
GEMLIK ASIM KOCABIYIK MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE,
GEMLIK/BURSA

Yiiksekokulunuzun Bilgisayar Programciligi Boliimiinde 6grenim gormekte olan
331861044 numarali 6grencisiyim.

15.11.2019 tarihinde yapilan Tiirk Dili [(TUD101) dersinin yariyil sonu sinav
kagidimin yeniden degerlendirilmesini istiyorum.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

01.12.2019
IMZA
Hilal Cetinkan

Adres: Bursa Uludag Universitesi Gemlik
Yerleskesi KYK Yurdu B Blok
Gemlik/Bursa
Tel:
E-posta:



