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1. BILIMSEL YAZILARI HAZIRLAMA TEKNIiKLERIi

[lim kelimesi dilimize Arapgadan “ilm, ilim” kelimelerinden girmistir. Bugiinkii
Tirk¢emizde “bilim” kelimesi ile Tiirk¢elesmis olan kavram, “birlestirilmis ve diizenlenmis
bilgiler sistemidir” ki, olaylarin incelenip diizenlenmesinde belli metotlar1 bulunmaktadir.
Bilimsel ¢alismalarda iste bu metotlarin bilinmesi ve uygulanmasi gerekir. Arastirmaciy1
gerceklere gotiiren yol demek olan metot ise, her iste oldugu gibi bilimde de basarinin
vazgecilmez temel 6gesidir.

Bilim gercegi anlama faaliyetidir. Bilimin amaci tanimlama, agiklama, kestirme,
denetlemedir.

Bilim olaylar1 anlama ve aciklama yoludur. Bilim olaylar arasinda sebep-sonug iliskisi kurar.
Iste Universiteler, bilimsel arastirma metotlarinin dgretildigi ve bilimsel arastirmalarin
gerceklestigi bilim merkezleridir. Burada 6grenciler, ezbere dayanan bir sistemden uzak olarak
arastirma yapmaya yOnlendirilir. Seminer ddevlerinin verilmesinin; lisans, yiiksek lisans ve
doktora tezlerinin yaptirilmasinin temeli de budur.

Bir aragtirmanin bilimselligi, her seyden once iizerinde durulan konunun tarafsiz ve bilim
kurallarina gore hazirlanmis olmasina baghdir. Kisisel goriisler, inanglar, yasayislar ve zevkler
bilimsel bir yazida yer almaz. “Aklin yolu birdir” dendigi gibi, bilimin de yolu bellidir, birdir.
Bilim yolunun ilk adimi, bilim adaminda veya bir konu iizerinde arastirma yapacak kiside
konusuyla ilgili agkin, zevkin uyanmasidir.

1.1. Konu Se¢imi

Bir aragtirmaya baslamadan 6nce arastirmaci 6ncelikle kendisine
» Neyi arastiracagini,

» Nigin arastiracagini,

» Nasil arastiracagini

soracak ve bu sorulara cevap bulacak. Bu hazirlik agsamasinda konu se¢imi ile birlikte yakin
kaynaklara ulagsma, konuyla ilgili kisilerle konugsma, konuyu sinirlandirma, metot ve teknikleri
tespit etme, gecici plan yapma, kaynaklari tespit etme gibi isler vardir.

Bilimsel calismalarda oncelikle konu seciminde dikkatli olmak gerekir. Secilecek konu
hem calisanin zevkine ve kapasitesine uygun olmali hem de mevcut arastirmalarin tekrari
olmamalidir. Bu agidan bakildiginda bir lisans tezi bir seminer 6devinden, bir doktora tezi de bir
yiiksek lisans tezinden farklidir.
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1.1.1. Konu Seciminde Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Y

Konunun daha 6nce iizerinde ¢alisilip calisiimadigi bilinmelidir.

> Calisilacak konu onceki ¢aligmalart asacak, konuya yeni boyutlar kazandirilacaksa
calismaya devam edilmelidir. Bunun i¢in de 6nce bibliyografya taramasi yapilmalidir.
Biitiin yonleriyle konu ele alinip incelenmis ise, ¢alismay1 yarida kesmekte yarar vardir.

> Konu se¢iminde arastiricinin muhakkak cevaplamasi gereken ele alinan konunun yeniden
calismaya muhta¢ olup olmadigi, bu konuda doldurulacak bosluklarin bulunup
bulunmadigi, elde edilecek sonuglarin pratik ve uygulama degerinin bulunup
bulunmadigidir.

> Konunun tespiti kadar, konunun smirlarinin ¢izilmesi de 6nemlidir. Bu sinirlar da
malzeme topladikga belirir.

1.2. Malzeme Toplama

Konu secimi yapildiktan sonra malzeme toplama(bulma) isine girisilir. Konuyla ilgili
kaynaklar okunur, notlar alinir. G6zlem ve deneyler yapilarak bilgiler elde edilir ve bu bilgiler
siiflandirilir. Arastirmaci, konusuyla ilgili daha 6énceden yapilmis ¢alismalar1 veya konusuna
yakin ¢alismalart mutlaka 6nceden incelemelidir.

Bu konuda belli basli kaynaklar sunlardir:

* Ansiklopediler (Tiirk Ansiklopedisi, Hayvanlar Ansiklopedisi gibi);

* Yillik ve almanaklar (ansiklopedileri tamamlayici nitelikteki yillik yayimlardir.);

* Biyografik sozlikler ve dizinler; atlaslar; dergi, gazete ve makaleler; kitaplar;
bibliyografyalar; tezler.

1.3. Zaman Y o6netimi

Zaman, her iste oldugu gibi bilimsel arastirmalarda da en gerekli 6gelerdendir.
Arastirmada segilen konu arastirmacinin yeteneklerine, imkanlarina ve ayirabilecegi zamana
uygun olmalidir. Bunun i¢in bilimsel arastirmalarda bu varliktan yani zamandan ¢ok iyi
yararlanmak gerekir. Zamanin 1yi degerlendirilmesi, arastirmaya baslamadan 6nce yapacagimiz
planin saglamliligina baghdir.

1.4. Plan

Bilimsel arastirmalarda uyulmasi gereken bir husus da plandir. Nasil bir ders ¢alismanin,
bir mimari eserin, bir sehirlesmenin, bir yerlesimin, bir resmin vb. islerin ve ¢alismalarin bir plani
var ise bilimsel arastirmanin da bir plan1 olmalidir. “Nigin” ve “nasil” sorular1 dikkate alinarak
hazirlanacak plan, zaman kaybini 6nleyecek, basariya ulasmada arastirmaciya biiylik kolaylik
saglayacaktir. Once gecici bir plan yapilir. Kaynak eserler incelenip malzeme toplandiktan sonra
da asil plan ortaya ¢ikar. Esas ¢alisma bu plana gore yiiriitiliir.
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1.5. Not Alma

Bilimsel aragtirmalarda, yapilan ¢alisma ister kiitiiphanelere dayali, isterse sahaya dayali
olsun; zaman kaybetmemek, plansizliga diismemek ve konuya hakim olmak ig¢in not almanin
onemi de ¢ok biiyiiktiir. Bu konuda arastirmaci sabarli, azimli ve dikkatli olmak zorundadir. Oyle
zaman olur ki; pek ¢ok kitap incelenir ve konuyla ilgili bir sey bulunamayabilir. Bazen de bir
kitaptan, kimsenin dikkatini ¢ekmeyen, karanlig1 aydinlatan pek ¢ok bilgiler bulunabilir. Iste
hemen bunlar1 not almak gerekir. Not alinan fislere yazarin adi, eserin kiinyesi ve sayfasiyla
birlikte mutlaka yazilmalidir.

Bugiin her ne kadar bilgisayar ve internet kolayliklar1 var ise de not almanin her donem
icin gegerli, saglam ve faydali bir yonii vardir. Aslinda, gergek bilim adamlari, bir eseri okurken,
degisik konular1 goz oniinde bulundurarak 6nceden not alirlar. Biriken bu notlar sayesinde, bir
miiddet sonra ¢ok kiymetli aragtirmalar ortaya konulur. Gergek bilim adamlarinda not alma bir
sevk, bir zevk haline gelir. En kiymetli zamanlarini kitap okumaya ve fislere not almaya ayirirlar.
Bu isten biiyiik bir haz duyarlar.

Bilimsel ¢aligmalarda fotokopi teknigi, zamandan tasarruf agisindan aragtirmacilar i¢in biiyiik bir
kolayliktir. Not alma yoluyla zaman kaybina sebep olacak uzun pasajlarin fotokopisi alinir.

1.6. Saha Calismasi

Bilimsel arastirmalarda yazili kaynaklar yeterli olmayabilir. Saha arastirmasi yaparak,
sozlii olarak bilgi toplanmas1 gerekebilir. Ozellikle folklor, cografya, arkeoloji, sanat tarihi ve
agiz derlemelerinde, saha calismasi yapmak ¢ok onemlidir. Saha ¢alismasinda bagvurulacak
kaynak, insan oldugu icin; dogru ve yararli bilgi alabilmek acisindan insan psikolojisinin,
cevrenin ve kaynak insanin iginde yasadigi toplumun kiiltiir degerlerinin bilinmesi gerekir.
Alnacak bilgiler teyp gibi bir ses alici ile kaydedilmek isteniyorsa, kullanilan alet kesinlikle
kaynak kisiye sezdirilmemelidir. Sorular ve alinacak bilgiler, bir sohbet ortami igerisinde
gerceklestirilmelidir. Kaynak kisinin ad1 soyadi, yasi, cinsiyeti, dini, mezhebi, tahsili gibi bilgiler
de not edilmelidir.

1.7. ifade ve Imla Bilimsel ¢alismalarda kullanilan ifade de su hususlara 6zellikle dikkat

edilmelidir:

. Iyi, dogru, diizgiin ve anlasilir bir Tiirk¢e kullanmak gerekir.

. Kullanilan kelimeler, okuyucunun anlayacagi cinsten olmalidir.

. Unutulmus olan kelimeleri veya “uydurukc¢a” denilen kural disi tliretilmis kelimeleri
kullanmamalidir.

. Cimleler Tiirk¢e climle yapisina gore kurulmali, devrik climleye yer verilmemelidir.

Ayni climlede, kelime tekrarina diistilmemelidir.

. Alintilar mutlaka tirnak igerisinde gdsterilmeli, arka arkaya gelecek uzun alintilara yer
verilmemelidir.

1.8. Bilimsel Diiriistliik

Bilimsel arastirmalarda iizerinde durulmasi ve mutlaka uyulmasi gereken bir husus da
diirtistliiktiir. Her meslekte oldugu gibi bilimde de bir ahlak vardir. Aragtirmaci, bilim ahlakina
sahip olmak zorundadir. Bunun i¢in eskiler bilim adamlarina “ilmiyle amil” derler. Biz buna bir
de “insan-1 kdmil” ifadesini ekleyelim. “Ilmiyle amil, insan-1 kdmil” olabilmek ne biiyiik bir
fazilettir. Arastirmaci, bilim adami kolay1 se¢gmez, zoru ve bilimsel olan1 seger. Bagkasinin
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yaptig1 bir ¢calismay1 ufak tefek degisikliklerle kendine mal edemez. Calismasinda faydalandigi
kaynak eserlerin mutlaka dipnotlarda bibliyografyasini verir. Alint1 climleleri tirnak igerisinde
gosterir. Baskasina ait fikir ve goriisleri kendisininmis gibi yazmaz.

1.9. On Séz Yazma

On sz bir eserin takdim yazisidir. Okuyucu, eseri eline alinca igindekilerden sonra &n
sozle karsilagir. On soz kitabi tanitict mahiyettedir. Bu sebeple 6n soz, ¢alisma tamamlaninca
yazilir. On sozde, iizerinde durulan konunun 6nemi, konunun segilisi, bu alanda daha 6nce
yapilmis olan calismalar, bu ¢aligsmalara ilaveten konuyla ilgili ortaya konan yenilikler, kaynaklar
hakkinda kisa ve 6z bilgi verilir. Konunun islenisi, getirilen yenilikler, eksiklikler, sebepleriyle
birlikte dile getirilir.

On sézde eserle ilgili okuyucuya sdylenecek konular bulunur. Bir bakima 6n sdz, yazar
ile okuyucu arasindaki tanigma konusmasidir.

1.10. Giris Yazma

Giris, eserin konusu hakkinda 6z bilgi vermek, okuyucuyu esere hazirlamak i¢in yazilir.
Giris, bir bakima esere baslangi¢ olup, 6n sézden sonra gelen boliimdiir. Giris, yazar ile
okuyucunun bilimsel olarak ilk karsilastiklar1 yerdir. Burada, eserle ilgili 6n sdzde kisaca temas
edilen bilgiler, genisge verilir. Girisi okuyan birisi, eserin biitiiniinii okumadan 6nce eserle ilgili
genis bilgiye sahip olur.

1.11. Sonu¢ Yazma

Sonug, bir aragtirmanin 6nemli asamalarindandir. Ele alinan konunun belli metot ve
tekniklerle incelenmesi, elde edilen sonucun ortaya konmasi, sonug¢ boliimiinde kisa, 6z ve net
olarak anlatilir. Bilimsel arastirmalarda “giris” ile “sonug¢” bir biitiinliik gostermelidir. Sonug
boliimiinde genellikle bir ¢alismanin 6zeti verilir. Arastirmanin ulastig1 genellemeler yapilarak
onerilerde bulunulur.

1.12. Dipnot Verme

Bilimsel ¢aligmalarda, bilgilerin nereden alindigini dipnotlarda géstermek, metot ve bilim
ahlaki bakimindan 6nemlidir. Verilen dipnotlardaki eserler, ¢alismanin bilimselligini gosterir.
Uzerinde durulan konuyla ilgili daha genis bilgi edinmek ve arastirma yapmak isteyenler, yine
bu dipnotlardan faydalanirlar. Bu sebeplerden dolay1 bilimsel ¢alismalarda dipnotu kullanmak
onemli ve gereklidir.

1.13. Bibliyografya Diizenleme

Milletler arasi bir deyim olarak kullanilan bibliyografya kelimesi biblio (kitap) ve grafi
(yazmak) kelimeleriyle ilgilidir. Bibliyografya, yazma ve basma eserlerin olusumu, siiflara
ayrilis1 ve bu konulardaki bilgilerin nasil diizenlendigi konusundan bahseden bir bilim dalidir.
Ayrica gesitli konularda yazilmig kitap, makale, gazete ve dergilere ait listelere de bibliyografya
ad1 verilir.

Ulkelerince ve diinyaca taninmis bilim adamlariyla ilgili yazilmis kitap ve makaleleri bir
araya toplayan eserler de bibliyografya eserleridir. Tiirkiye Yazmalar1 Toplu Katalogu; Tiirkiye
Basmalar1 Toplu Katalogu; gibi.
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Kitaplar genellikle kaynakcada sdyle gosterilir: Yazarin soyadi, adi, kitabin adi, baski
sayisi, varsa c¢eviren, yaymevi, yaymlandigr il, yayin yili. Kitap adlar1 koyu (bold) verilir.
Derleme eserlerde derleyenin soyadi ve adi yazilarak eserin derleme oldugu Tiirkgede (der.),
Ingilizce *de (ed.) ile belirtilir. Hazirlayan da aym sekildedir. Hazirlayan ve diizenleyen ifadeleri
kisaltilarak (hzl., dzl.) yazilir.

Makalelerin kaynakcada gosterilmesi yazarin soyadi, adi, makalenin basligi, varsa
cevirenin adi, derginin adi, cilt (C.) Numarasi, Say1 (S.) numarasi, yayinlandig il, yayim yil
yazilir. Makale tirnak i¢inde verilir. Derginin ad1 koyu (bold) veya italik yazilir.

Yazar adina gore hazirlanan kaynakcalarda yazarin soyadindan sonra virgiil konulmasi
unutulmamalidir. Ister yazar adina ister kitap adina gore olsun her iki sekilde de alfabetik siralama
yapilir.

2. KAYNAK TARAMA YONTEMLERI

2.1. Kiitiiphanelerden Yararlanma Y ontemleri

Bilimsel arastirmalarda kitaplar ve kiitiiphaneler bagvurulacak ilk yerdir. Hangi konu
olursa olsun, bilgi ve gorgiimiizii kitaplardan edinecegimiz bilgilerle artiririz. Bu sebepledir ki,
her egitimcinin ve ailenin kii¢lik yaslardan itibaren ¢ocuklarma kitap ve kiitliphane sevgisini
asilamasi sarttir.

Kiitiiphaneler, her birine maddeten sahip olamayacagimiz eski ve yeni, Tiirk¢e ve yabanci
dillerle yazilmis kitaplarin, siireli yayinlarin bir sistem igerisinde toplandigi ve okuyucuya
sunuldugu merkezlerdir. Buralardan en kisa zamanda ve yeterince faydalanabilmek igin
kitaplarin tasnif edilisi, kataloglarin hazirlanisi, kitap isteme fislerinin hazirlanig1 gibi konular
hakkinda bilgi sahibi olmak gerekir.

Yeri gelmisken belirtelim ki, resmi ve 6zel kiitliphanelerimizde Tiirk, Arap ve Fars
dillerinde edebiyat, dil, tarih, cografya, tip, matematik, astronomi vb. bilim dallarinda Arap
harfleriyle yazilmis binlerce el yazma eserimiz vardir.

Basma eserlere gelince, bunlar da ya eski harflerle ya da yeni harflerle basilmis eserlerdir.
Ozellikle eski harflerle basilmis eserlerden dyleleri vardir ki, bastmindan bugiine yiizyillar gegtigi
icin mevcudu azalmistir. Bunlara da 6zen gostermek gerekir.

Kiitiiphanelerin siireli yaymlar boliimiinde de periyodik eser denilen giinliik, haftalik,
aylik vb. zamanlarda basilan gazete, dergi, almanak gibi eserler bulunur. Bu eserler de belli bir
zamandan sonra ciltlenerek kiitiiphanelerde okuyucunu hizmetine hazir halde tutulurlar.
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2.2. Alfabetik Kataloglar Bu katalogdaki fisler ya yazar adina ya da eser adina gore
hazirlanirlar. Yazar adina gore hazirlanan fislerde yazar, soyadi kanunundan onceki yillarda
yasamis (soyadi almamis) ise normal adiyla yazilir. Fuzuli, Nedim, Namik Kemal, Ziya Pasa gibi
(Sekil 1) .Yazarin soyad: varsa 6nce soyadi, sonra ad1 yazilir: Usakligil, Halit Ziya; Yurdakul,
Mehmet Emin; Ilhan, Atilla gibi . Yazar adi birden fazla olan eserler de vardir. Bu durumda yazar
sayis1 3’e kadar olanlar yazilir. Ugten fazla olanlar yazilmaz ve bunlar anonim sayilan eserler
gibi degerlendirilirler.

Ansiklopediler, kataloglar ve sempozyum bildirilerini ihtiva eden eserler bu gruba girer.
Bir eserin iigten fazla ¢evireni varsa bunlar da anonim eser gibi fislenirler. Gergekten yazari belli
olmayan eserler de anonim eserlerdir. Atasozleri, maniler, masallar, destanlar, bazi dini ve tarihi
eserler anonim eserlerdir.

2.3. Sistematik Kataloglar

Okuyucu eserin adini veya yazarini bilmeyebilir. Bir konu {izerinden yola ¢ikilabilir. Bu
diisiinceden hareketle, okuyucuya kolaylik saglamasi icin kataloglardaki fisler konularina gore
de hazirlanir. Diinyada en yaygin olan, Tiirkiye’de de kullanilan Amerikali Melvil Dewey’in
bulup gelistirdigi ve Dewey Sistemi denilen sistem, sistematik katalogun temelini olusturur. Bu
sisteme gore bilgiler on grupta toplanir. Soyle ki:

000-099 Genel Konular

100-199 Felsefe

200-299 Din (Héhiyat)

300-399 Sosyal Bilimler

400-499 Dilbilim (Linguistik)

500-599 Nazari Bilimler

600-699 Tatbiki Bilimler

700-799 Giizel Sanatlar 800-899 Edebiyat
900-999 Tarih-Cografya

Bunlar da kendi aralarinda alt boliimlere ayrilir, rakamlar verilir. Mesela dil bahsi 400499
arast idi. 420 Tiirk Dilini, 430 Ingiliz Dilini, 440 Fransiz Dilini gosterir. Ulkemiz
kiitliphanelerinde sistematik kart kataloglar1 hazirlanirken kendi konularimiz dikkate alinir.

Kelime kataloglar1 da sistematik kataloglar gibi konulara gore hazirlanir. Ancak bunlarda
eserin tam adi degil, dnemine gore en 6nemli kelime veya kelimeler dikkate alinir. Mesela
sistematik katalogda Nevadiru’l-Asar Fi Miitala‘ati’l-Es‘4r adiyla yer alan bir eser kelime
katalogunda Nevédiru’l-Asar; Tiirk Mali Tarihine Toplu Bir Bakis ve Maliyeci Sairler
Antolojisi adiyla yer alan bir eser de yine kelime katalogunda Maliyeci Sairler kisaltmasiyla
yazilabilir.

3. DIZIN (INDEKS) HAZIRLAMA

Indeks milletler aras1 bir terim olarak kullanilmakta olup bizde “Dizin” kelimesiyle de
karsilanir. Bilimsel eserlerde goriilen indeksler, eserlerin sonunda yer alir. Indeks, bir eserde
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gecen Ozel adlart veya kavramlari harf sirasina gore sayfa bilgileri ile birlikte gdsteren
cetvellerdir. Sahis adlarinda 6nce soyadi yazilir.

Virgiil konduktan sonra da sahsin adi yazlir. Indeksler, baska arastirmacilara kolaylik
saglamak i¢in hazirlanirlar. Ortak bir 6zel adlar indeksi olabilecegi gibi, kisi adlar1 indeksi, eser
adlar1 indeksi, yer adlar1 indeksi gibi ayr1 basliklar altinda da hazirlanabilir. Eserde gegen
kavramlari, terimleri veya kelimeleri gosteren indeksler de vardir. Bir eserdeki biitiin kelimeleri
aciklayan ve gectigi sayfalar1 gosteren indeks veya Dizin adinda miistakil kitaplar da vardir:
Divanu Ligati’t-Tiirk Dizini, TDK Yay.,

3.1. Kisi Adlar1 indeksi

Ankara, 1972; Kutadgu Bilig I1I-Indeks, hzl. Kemal Eraslan-Osman F. Sertkaya, Tiirk Kiiltiiriinii
Arast. Enst. Yay., Ankara, 1979. (Osmanh Tarihi, C.I, I. Hakki UZUNCARSILI, Ankara
1982°den ozet).

A

Abaka Han, 14,15,16,18.

Abdal Musa, 531.

Ahi Celebi, 567,568.

Alp Arslan (Taceddinoglu), 298.

B Baba ishak, 9,543.
Bali Celebi,567.

Bekir Celeb1,567.
Biiyiik Konstantin, 469.

Kabile Adlar: indeksi A
Abbasiler, 519.

Afyon(Karahisar), 17,27,33,59,63.
Ahlat Kalesi, 7.

Akcgacay, 46.

B Babaeski, 163.
Balikpazari, 469.
Belh, 301.

Borlu, 13,14,49
Budin, 220, 421.



