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HEDEFLER
Bu {initeyi ¢alistiktan sonra,
Etkili bir sunum yapabilecek,
Tartigma tiirleri arasindaki farklar1 6grenebilecek,
Tartigmalar arasindaki farklar1 kavrayabilecek, Dilini
etkili kullanan bireyler olabileceksiniz.

ONERILER
Bu iiniteyi daha iyi kavrayabilmek icin okumadan &nce; Iletisimde
dilin islevi konularin1 gézden gegciriniz.
Bir tartigma programini izleyiniz
Tartisma ¢esitleri ile ilgili alistirmalar yapiniz.

A. SOZLU ANLATIM

Insanlarin duygu ve diisiincelerini sézle veya yaziyla anlatmasina anlatim denir. Duygu
ve diisiinceler yazinin bulunmasindan 6nce sdzlerle anlatiliyordu. Insanlarin daima iletisime
ihtiya¢c duymalar1 anlatimin gerekliligi ortaya ¢ikarmistir. Duygu ve diisiincenin, bir konunun,
bir istegin, ihtiyaglarin ifade edilirken konugma dilinin kullanilmasina sozlii anlatim denir.

Sozlii anlatim ihtiyaclarin karsilanmasinin haricinde karsilikli iletisimi ve bir topluluk
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karsisinda duygu ve diislincelerin ifade edilmesini saglamaktadir. Sozlii anlatimin etkili

olabilmesi i¢in asagidaki durumlara dikkat edilmelidir.

* Dili dogru ve yerinde kullanmalidir.

* Konugmalar yapici ve inandirict olmalidir.
* Dinleyicinin seviyesini dikkate almalidir.
» Jest ve mimikleri etkili kullanmalidir.

* Sesinin tonunu yerine gore ylikseltip alcaltarak konusmalarini etkili hale getirmelidir.

Hayatimizin biiylik bir boliimiinii idame edebilmek i¢in konusma dilini kullanmaktayiz.
Sabah kalktiktan sonra ev i¢inde, sokakta, aligveris noktalarinda hep bu dili kullaniriz. Genelde
yukarda ifade ettigimiz durumlarda dil bir kural dogrultusunda kullanilmazken konferans,

tartisma, nutuk gibi konugmalarda ise bir kural ve diizen dogrultusunda iletisim saglanmaktadir.

Sozlii anlatim her ne kadar kulaga hitap etse de esasen goze de hitap etmektedir.
Konugmaci bu dogrultuda ses tonuna dikkat edebilecegi gibi kilik kiyafetine de dikkat etmek
zorundadir. Bu durumlarin tiimiinii gerceklestirebilmek i¢in konusmacinin asagidaki su

kurallara riayet etmesi gerekmektedir.

* Sunumda ulagilmak istenen hedefler dogrultusunda oncelikle sunumun amaglari
belirlenmelidir.

* Konun kapsaminin iyi belirlenmesi gerekmektedir.

* Dil etkili bir sekilde kullanilmalidir.

* Anlasilir, agik, yalin, duru bir dil kullanilmalidir.

* Kilik kiyafete dikkat edilmeli, ciddi bir goriiniim sergilenmelidir.

« Sestonuna, jest ve mimiklere dikkat edilmelidir.

* Konugmanin inandiriciligimi arttrmak icin konuyla ilgili slayt ve grafikler
kullanilmalidar.

* Konugma yapilacak olan alanda 6nceden bir kontrol yapilmali, kullanilacak olan
materyallerin (mikrofon, slayt makinesi, bilgisayar vb.) calisip calismadigina

bakilmalidir.

» Kullanilmasi gereken siire etkili bir sekilde kullanilmali ve zaman asiminin olmamasina

dikkat edilmelidir.
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* Konugsma aninda sert ve kirici iisluptan uzak durulmalidir.
* Konugmaci dinleyicinin dikkatini stirekli yiiksek tutmalidir. Anlagilmayan veya
unutulan durumlar tekrarlanarak dikkat ve anlasilirlik en st diizeye ¢ikarilmalidir.

* Nezaket kurallar1 dogrultusunda konugsma yapilmalidir.

« Sunum bittikten sonra dinleyicilerden gelecek sorulara yer verilmelidir. Cevaplar

tartismaya mahal vermeyecek sekilde agik ve net olmalidir.

Sozli anlatim tiirlerini agagidaki gibi siralayabiliriz:

1) KONFERANS

2) ACIK OTURUM

3) SEMPOZYUM (Bilgi soleni)
4) PANEL

5) FORUM

6) MUNAZARA
7) SOYLEV (Nutuk, Hitabet)

1. KONFERANS

Belli bir hazirlik ve plan yapilarak sunumun yapilmasina dayanan konugma cesididir. Bilimsel
bir konuyla ilgili alaninda uzman bir kisinin topluluk karsisinda yaptigi konusmalara
“konferans” denir. Konferanslar daha ¢ok bilimsel konularda verilmekle birlikte giincel
konularda da verilebilir. Konferanstan amag¢ dinleyenleri costurmak veya onlara bir fikir
astlamak degil, dinleyicileri belli bir konuda bilgilendirmektir. Konferansta konusmaci
kelimelerin telaffuzuna ve dil bilgisi kurallarina dikkat etmelidir. Anlatilmak istenen
diisiinceler; acik, anlasilir ve orijinal olmalidir. Konferansta konusmaci kagidi okuyarak
sunusunu yapmamalidir. Bir konusma havasindaymis gibi sunmalidir. Gerek goriildiigii
takdirde kagit takip edilmelidir. Konusmaci dinleyicilerle géz temasi kurarak dinleyicilerin
dikkatini siirekli agik tutmalidir. Ayrica, konugmact; temiz giyinmeli, ciddi olmali, kibar
davranmali, gilizel konusmalidir. Gerekli gordiigi terde sesini ylikseltip algaltmalidir.
Boylelikle vurguyu etkili bir sekilde yapmalidir. Konferans verilmeden once, bir baskasi

konferansgiy1 biitiin 6zellikleriyle dinleyicilere tanitmalidir. Sunuyu yapan kisi dinleyicileri
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stkmayan bir dil ve {slup kullanmalidir. Bunu beden diliyle yani jest ve mimiklerle

tamamlamalidir.

Konferansta dikkat edilecek bir diger 6zellik de zamanin disina tasmamak ve zaman etkili
kullanmaktir. Zaman olarak bir saati geckin konferanslarda dinleyicinin dikkati dagilmaktadir.
Daha kisa konferans sunulmalidir. Konusmaci dinleyicileri rahatsiz edici hal ve hareketlerden

uzak durmalidir.

Konferans hazirlanirken ilk olarak yapilmasi gereken is, konferansin sunulacagi konuda genis
bir kaynak taramasi yapmaktir. Konugmaci elde ettigi bilgileri giizel bir sekilde derledikten
sonra kendi yorum ve diislincelerini de ekleyerek sunumu yapmalidir. Konusmaci, bayagi ve

argo sozler kullanmaktan kaginmalidir.
Konferans agagidaki su plan dogrultusunda sunulmalidir:

a. Hitap climlesiyle baglanmalidir.

b. Konunun sunulusu yapilmalidir.

c. Konferansin amaci belirtilmelidir.

d. Konunun agilmasi ve anlatilmasi saglanmalidir.
e. Sonug ortaya koyulmalidir.

f. Sorular ve cevaplar ele alinmalidir.

Konferans, anlatilanlarinkisaca 6zetlenmesi, maksadin verilmesi ve dinleyicilere saygi ve iltifat

eden sozlerle bitirilmelidir. Sorulacak sorular da kisaca ve sorani incitmeden cevaplanmalidir.

2. ACIK OTURUM

Alaninda uzman olan kisilerin bir masa etrafinda toparlanarak tartismasina “agik oturum” denir.
Bu tartisma bir salonda izleyicilerin 6niinde uygulanabilecegi gibi bir televizyon programinda
veya radyo programinda uygulanabilir. A¢ik oturumda ele alinacak konu toplumu ilgilendiren
bir konu olmalidir. Konu toplumun tamamini veya bir kismini ilgilendiriyor olmalidir. Acik

oturumda amag¢ konuya, probleme farkli bakis agilar1 ortaya koymaktir. Acik oturumda
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konugmact sayisi 3-5 kisidir. Bagkan bunlara sirasiyla séz hakki vererek tartigmayi yiiriitiir.

Baskan her konusmaciya tekrar s6z hakki verebilmek i¢in 2-3 tur konusma yaptirilir.

Acik oturum bir yarisma havasi icinde yapilmamaktadir. Bagkan, agik oturumun konusunu
belirtir, ardindan konusmacilar1 tanmitir. Tartismanin konusuyla ilgili bilgiler verir. Bagkan
konugmacilara sorular yoneltir, konusmacilar da sorularla ilgili goriislerini ortaya koyarlar.
Burada her konusmaciya dengeli davranmaya baska dikkat etmelidir. Siireyi esit vermelidir. Bir
konusmaci konusurken diger konusmacilar da dikkatli bir sekilde konusmay1 takip ederler ve
gerekli notlar1 tutarlar. Konusmacinin ortaya koydugu fikirlere katilmiyorsa soz alarak bunlar
gerekceleriyle birlikte ortaya koyar. Burada diger konugmacilarin hem konugmay1 yapan kisiye

hem de seyirciye kars1 saygi cergevesini korumalar1 ¢ok dnemlidir.

Not: Acik oturum sonunda dinleyicilerin veya izleyicilerin agik oturuma katilarak konuyla ilgili

sorular sormasi ve bu sorularin cevaplandirilmasi agik oturumu “forum’a dontistiiriir.

Acik oturuma katilacak kisilerin konularina iy1 hazirlanmis olmalari, sunularini etkili yapmalari

acik oturumun kalitesini artirir.

Uyar: Acik oturum ile panel benzer 6zellikler gostermektedir. Aralarindaki en belirgin farklilik
iisluptur. A¢ik oturumlar panellere gore daha hararetli tartismalardir. A¢ik oturumda konun

farkli yonleri tartigilirken panelde farkli yonleri ortaya koyulmaktadir.
3. SEMPOZYUM

Belli bir konuyu aydinlatmak i¢in, bilim adamlarinin veya arastirmacilarin bir araya geldikleri
ve konusmacilarin konunun belirli béliimlerini sunduklari, tartigmali toplantilardir. Burada
konusmacilar ortaya konan konuyu farkli agilardan agiklayarak yaptiklari tartigma tiirtidiir.
Sempozyumda konusmacilara verilen siire olduk¢a kisadir. Siire 5 dakikadan az 20 dakikadan

fazla olamaz. Konusmaci bu siire zarfinda yaklasik 1500 ile 2000 kelime kullanabilmektedir.

Bu da konugmacinin bildirisinin 3-4 sayfay1 gegcmemesine neden olmaktadir. Sempozyumlar
konunun 6nem derecesine gore ayni salonda bir iki giin siirebilir. Konugmacilarin sayisi 3-6

arasinda degisebilir. Sempozyumda her oturumda baskan degisebilir.



TURK DILI BAHAR DONEMI /2022

Sempozyum, diger konusma tiirlerine nazaran daha ilmi ve ciddi bir sohbet havasi i¢inde geger.

Konugmaci anlagilir bir dil kullanmalidir. Hazirladig1 bildiri de yayimlanmaya uygun olmalidir.

Konusmasina baslamadan 6nce ana basliklar1 oncelikle ifade etmelidir.

Sempozyumda her konusma birbirinden farklidir; ancak her konusma birbirinin tamamlayicisi
niteligindedir. Sempozyumda konusmacilar konusmalarin1 tamamladiktan sonra birbirlerine
sorular yoneltebilirler. Boylelikle sempozyumdan “panel”’e ge¢ilmis olunur. Sayet seyircilerin
de sorular1 alinirsa “forum”a gec¢ilmis olunur. Ancak sempozyumda dinleyicilerin sayis1 fazla
degildir. Ciinkii konusmalarin niteligi soru soracak kisilerin de sinirlanmasina neden

olmaktadir.

Amac: Sempozyumda amag, konuyu tartismak degil, konunun uzmanlari tarafindan olumlu ve
olumsuz yonleriyle degerlendirerek konuya ilgili yeni bakis acis1 saglamaktir. Konuyla ilgili

sorunlar varsa ¢6ziim yollar1 bulmaktir.

Sempozyumun sonunda baskan ortaya ¢ikan sonuglar1 6zetleyip dinleyicilere aktarir. Bilimsel

nitelik tagidigi icin elde edilen veriler basilarak herkese duyurulabilir.
4. PANEL

Bir konusmaci grubunun dinleyiciler oniinde, bilimsel, sosyal ya da siyasi bir konuyu tartistig1
konusmalara panel denir. Panel bir sOylesi havasi igerisinde yapilamaktadir. Panellerde ortaya
atilan diisiincelerin, bilgilerin, verilen 6rneklerin gercek, dogru ve bilimsel gegerligi olmak
zorundadir. Terim olarak panel yapilan toplantinin konusmacilar ve dinleyiciler olarak iki
bolimden olustugu gostermektedir. Panel bir bagskan tarafindan yiiriitiilir. Baskan

konusmacilarin ortasinda yer alirken konugmacilar da masanin etrafinda bulunmaktadir.

Panelde en az 3 en fazla 6 konusmaci bulunur.

Panel katilimcinin az bulundugu kii¢iik bir salonda yapiliyorsa mikrofon kullanilmamaktadir.
Konugmacilar genellikle 10-15 dakika konugmaktadirlar ve uzmani olduklar1 alanlarin ayr bir
yoniinli vermektedirler. Konusmacilar kurallar dogrultusunda ve bagkanin s6z hakki vermesiyle

birbirlerine sorular yoneltebilirler.

Panelde bagkanin gorevleri asagidaki gibi siralanabilir:
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» Konuyu ortaya koymak

» Konugsmacilara sirayla s6z hakki vermek

+ Panelin sonunda konuyu derleyip toparlamak
 Sartlar uygunsa dinleyenlere s6z hakki vermek

* Konusmacilara rahat bir ortam hazirlamak
Panelin yapilis plani ise asagidaki gibi verilebilir:

« Oncelikle panelin yapilis nedeni belirlenmelidir.

* Panelin konusu dogrultusunda olaylarin ve gelismelerin anlatilmasi
» Konusmacilara sorulacak sorularin belirlenmesi

» Konugmalarin 6zetlenmesi

* Panelin bir sonuca baglanmasi

Konugmacilarin ardindan, dinleyiciler soru yoneltebilirler. Konunun bazi yonleri hakkinda

kendi diisiincelerini agiklayabilirler. Panelde karar degil, agiklama amaclanir.
5. FORUM

Bir baskan yonetiminde, toplumu ilgilendiren bir konuda, farkli gruplardan olusan
dinleyicilerin sz sirasi alarak konusma kurallar1 ¢ercevesinde yaptiklari tartigsmalara “forum”

denir.

Forum panelin ayn1 6zelliklerine sahiptir. Panelden farkli olarak dinleyiciler konusmanin
sonunda kendi goriislerini ifade etmektedirler. Forumda baskan konunun olumlu ve olumsuz
yOnlerini ortaya koyar. Daha sonra dinleyiciler kendi diisiincelerini soz alarak ortaya koyarlar.
Burada dinleyicilerin diisiincelerindeki fikir ayrilig1 kargasaya mahal vermemelidir. Gorev

baskana diismektedir. Baskan uzlastirici toparlayici tavir sergilemelidir.
Forum panelin ardindan yapilacaksa baskan siire sinirlamasini koymalidir.

Panel i¢in bir saat, forum icin de yarim saat kullanilabilir.
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Forum genel anlamda bir tartisma ¢esidi sayilmaz. Daha ¢ok dinleyicilerin farkli bakis agilari
kazanmalarin1 saglar. Dinleyiciler burada konunun dismma ¢ikmadan diisiincelerini ifade

etmelidir. Konu disinda farkli sorunlara deginmemelidir.
Dinleyiciler sorularini kisa ve net tutmalidir.

6. MUNAZARA

Herhangi bir konuda zit diislincelerin savunulmasina dayanan tartisma tiirline “miinazara”
denir. Miinazarada bir konunun tez anti tez seklinde bir jlirinin Onilinde tartisilmasidir.
Miinazarada amac¢ fikrin savunulmasidir. Ortaya konan fikrin dogrulugu veya yanlishgi

degildir. Bir fikrin iyi bir sekilde savunularak nasil benimsetilebileceginin ortaya koyulmasidir.

Miinazarada daha cok iicer veya dorder kisilik gruplar olusturulmaktadir. Her grup kendi
sOzciislinli, bagkanimi Onceden se¢melidir. Bu gruplardan biri konunun olumlu yoniinii
dinleyiciye kabullendirmek isterken digeri ise olumsuz yoniinii savunarak kabullendirmek

istemektedir.

Miinazarada tartismaya olumlu durumu savunan grup ile baslanmaktadir. Yani dogrulugu

bilinen ile tartisma baglamaktadir. Ciinkii bu durumu savunmak kolaydir.
Ornegin karm beyaz oldugunu savunmak gibi.

Miinazaranmin uygulamsi: Tartisma konusunun hazirlanabilmesi i¢in gruplara en az 2-3 hafta
zaman taninmalidir. Miinazaradaki her kisi konusmaya katilmak zorundadir. Her bir konusmaci
konuyu farkli agidan ele almalidir. Aymi konuyu birden fazla kisi ele alamaz ve sunumu
yaparken de yazili metne bakarak sunum olamaz. Miinazarada herkese taninan siire ayni
olmalidir. Her konusmaciya yaklasik olarak 5- 15 dakika arasinda zaman taninmalidir.

Miinazara grup sozciisliniin yapacagi savunma ile bitirilir.

Miinazarada izleyicilerin de tartigmay1 biiytlik bir sessizlikle dinlemesi gerekmektedir. Ortaya

konan yanlis bir ifadeye hemen tepki gostermemelidirler.

Boylece jiiriyi yaniltacak davraniglardan uzak kalmis olurlar.
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Degerlendirme yapilirken jiiri asagidaki 6zelliklere dikkat etmedir:
a. Konugmaciin dilini etkili kullanma giicii
b. Jest ve mimiklerin yerli yerinde kullanilmas1
€. Savunmanin inandiriciligini saglama

d. Konusmacilarin dis goriiniisii

Miinazaralar birer fikir ve s6z yarismasidir. Miinazarada amag¢ inandirict olmaya calisilarak
jiiriyi ikna etmektir. Tartismacilar bunu kars1 tarafin ortaya attig fikirleri iyi bir sekilde dinleyip

iyi bir savunma yaparak saglayabilirler.

Miinazara, 0grencilere arastirma, diislinme, yaratma, elestirme yetenegi ve giizel konusma
becerisi kazandirmasi yaninda; konusmacilara giiven duygusu vermesi ve Kkisiliklerini

giiclendirmesi bakimindan oldukga yararli bir uygulamadir.

7. SOYLEV (Nutuk, Hitabet)

Bir konusmacinin bir topluluk karsisinda coskulu bir sekilde konugsmasina “Séylev” denir.
Dinleyenleri costurmak ve belli bir amaca yoneltmek; onlara bir duyguyu, bir diisiinceyi, bir

istegi, bir iilkliyii asilamak igin yapilan etkili, coskulu konugmalardir.

Soylev hazirlanirken dinleyicilerin beklentileri, ihtiyaglari, seviyeleri dikkate alinmalidir.
Konusmay1 yapacak kisi acele etmeden konusmalidir. Dinleyicileri yanilgiya diistirebilecek
ifadelerden kaginmalidir. Konusmaci samimi ve diiriist davranmalidir. Tiirk edebiyatinin en

giiclii nutuk 6rnegi Atatiirk' {in "Biiyiik Nutku"dur.
Hitabeti yapacak kisi giir sesli, 6zgiir yaradiligli olmalidir.
Hitabetin dort temel amaci vardir:

a. Ortaya koyulan diisiinceyi a¢ik bir sekilde ifade etmek
b. Dinleyicileri etkileyerek onlar bir diisiincede ikna etmek
c. Dinleyicileri harekete gegirmek

d. Dinleyicileri costurmak



