BELGE YONETIMIi VE OFiS UYGULAMALARI

1 Bir firmadaki isler hakkinda bilgi toplamak igin yapilan ¢alismalar butiiniine ne ad verilir
is analizi

2 elektronik belgenin Gretim iletimi alintisini ait tarih bilgilerinin fiziksel olarak belge eklenmesi
veya belge ile mantiksal olarak iligkilendiriimesine ne ad verilir Elektronik zaman damgasi

3 Bir iste belli bir stre ¢alistiktan sonra ayrilan is¢i calismis oldugu sireyi bagh olarak isverence ddenen
paraya ne ad verilir
Kidem tazminati
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toplamasina izin veren programlardir r‘éllfl?b'gifara‘k‘”‘m ilarinin gire

bilgileri izinsiz sekilde elde etmey aclarlar
Yukaridaki bilgi kétu amacli yazilimlarda
Tus kaydedici

11 Temel godrevini yerine getirebilmek igin glincel ekonomik veriler ¢alisanlara iligkin sikayet sonuglari ve
sikayet sureglerini iliskin kanun ve dizenlemeler gibi bilgiler insan kaynaklari departmani ¢alisanlarindan
hangisine ihtiya¢ duydugu bilgilerdir

Endiistri iligkilerinden sorumlu miidiir



12 |.A§ baglantisi
Il. depolama aygitlari
[ll.Kurumsal dizenlemeler
Yukaridakilerden hangisi hangileri EBYS de bulunmasi gereken teknik konular arasinda yer
almaz
Yalniz Il

13 Insan ihtiyaclarini karsilamak {izere cevreden aldiji girdileri sistematik bir bicimde
isleyerek hizmet veya mala donlsen acik sistemlere ne ad verilir
isletme
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Il. personelin terfi ettirilme
Ill.Personelin isten gikariimasi
Yukaridakilerden hangileri isletmenin insan kaynaklari yéneticiligi tarafindan yapilir
LITve lll

20 elektronik belge yonetim sisteminin EBYS temel amaci asagidakilerden hangisidir
Belgelerin igerik baglan ve yapilarini biitiin olarak yonetmek ve bunlari giivenli ve
o6zglin sekilde muhafaza etmek



21 15 yagsini bitirmis fakat 18 yasini doldurmamis bir ¢alisan is saghgi ve glvenligi
literatrinde agagidaki kavramlardan hangisi ile ifade edilir
Geng galisan

22 .... Toplam personel maliyetini izlemek amaciyla isverenin yaptigi édemeleri tek sayfa
halinde topluca gosteren rapor ttradir

Yukaridaki cimlede bos birakilan yeri asagidakilerden hangisi dogru sekilde tamamlar
Bordro icmal raporu
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30 asagidakilerden hangisi EBYS nin ava nda yer almaz
Bilgisayar aga baglantisi vb.teknolojik araglara bagimliligin olmasin

31 butnlesik bilgi sisteminde veriler sisteme kag kez girilir
1

32 Asagidakilerden hangisi insan kaynaklari yénetiminde sik kullanilan anketlerden birisi
degildir



ilgi tutum anketleri

33 vergiile ilgili asagidaki ifadelerden hangisi yanhstir
istege bagh bir kamu geliridir

34 dosya tasnif planlari ile ilgili asagidaki ifadelerden hangisi yanlistir
EBYS Ayni anda birden fazla dosya tasnif planinin olusturulmasini ve kullanilimasina
izin vermemelidir

35 asagidakilerden hangisi agik pozisyongl
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41 belirli sireli is s6zlesme
hangisinde kullanilir
izin verme

daki islevlerinin

42 kurumsal bilgi kaynaklarinin elektronik ortamda depolanmasi ve kullaniimasi igin
gelistiriimis sistemlere ne ad verilir
Dokiiman yonetim sistemi

43 .... sigortalilarin sosyal sigorta iliskisinden dogan temel yuktumldlGgadur
Yukaridaki cimlede bos birakilan yeri agagidakilerden hangisi dogru sekilde tamamlar



Pirim odeme

44. Avans kapatma ibraname ve muvafakatname gibi formlar insan kaynaklarina
asagidakilerin hangisi ile ilgilidir
Ucretlendirme

45 kontrol standartlari ile Citlar arasindaki sapmalara iligkin bilgileri saglama ve bu bilgilere
gore duzeltici gelistirici veya devam ettirici amagla sisteme tekrar girdi verme islemine ne ad
verilir

Geri bildirim
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