
 

 

     

 

 

 

 

 

 

TOPLANTI VE SUNU TEKNİKLERİ 

 

1-Proaktif kriz yönetimindeki ilk aşama hangisidir? 

Cvp-Sinyalleri algılama 

2-Aşağıdakilerden hangisi bir sunum yapılırken, sunum teknikleri açısından dikkat edilmesi 

gereken unsurlardan biri değildir? 

Cvp-Soru cevap kısmında doğaçlamanın tercih edilmesi 

3-Aşağıdakilerden hangisi kurumsal zaman tuzaklarından biridir? 

Cvp-Gereksiz toplantılar 

4-Aşağıdakilerden hangisi  grup içindeki görevsel rollerden biridir? 

Cvp-Yönlendirici 

5-Sunuda ....... kullanımı konusunda kendinizden emin olduğunuzda tercih etmeniz 

gereken bir araçtır. 

Yukarıdaki cümlede boş bırakılan yere aşağıdakilerden hangisi gelmelidir? 

Cvp-Prompter 

6-Aşağıdakilerden hangisi grup oluşturma nedenlerinden biri değildir? 

Cvp-Ücret 

7-Yöresel muftaklarla ilgili yapılan bir sunumda, çalışmaya konu olan Akdeniz Bölgesi'nin 

illerini zihinde canlandırmak amacıyla sunumun ana noktalarını sıralamada aşağıdaki hangi 

düzenlemeye başvurulmuştur? 

Cvp-Mekansal düzenleme 

8-Aşağıdakilerden hangisi arabulucu rolünün özelliklerinden biridir? 

Cvp-Yaratıcı olmak 

9-Özellikle birbiriyle bağlantılı konularda,görsel bir bağlam vermek için kullanılan  öğe 

aşağıdakilerden hangisidir? 

Cvp-Diyagram 
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10-Aşağıdakilerden hangisi önerilen maksimum katılımcı sayısı beş olan toplantı 

türlerindendir? 

Cvp-Karar alma toplantıları 

11-Açık bilgi ile aşağıdaki özelliklerden hangisi doğrudur? 

Cvp-Sahibinden bağımsız olması 

12-Grup üyelerinin sayısı aşağıdaki hangi sayıya ulaştıktan sonra gruba bağlılık düşme 

eğilimi göstermeye başlar? 

Cvp-10-12 üye sayısına 

13-Hedef kitle özellikleri ortaya koyularak analizinin yapılması, bir sunumun hazırlık 

sürecinin hangi bölümünde yer alır? 

Cvp-Sunumun planlanması 

14-Kullanılması gereken etkinliklerin tasarlanması bir sunumun hazırlık sürecinde aşağıdaki 

hangi adımda yer alır? 

Cvp-Sunum içeriğini hazırlama 

15-Büyük bir gruba sunulacak bilgileri hazırlamak amacıyla, büyük grup tarafınfan 

seçilenlerin oluşturduğu gruba ne ad verilir? 

Cvp-Komisyon 

16-Aşağıdakilerden hangisi küçük grupların bireyler arası ilişki maddelerinden birisidir? 

Cvp-Serbest bilgi akışı 

17-Sosyal medyada içerik paylaşım programlarının yaygınlaşmasıyla birlikte kullanılmaya 

başlanan sunum paylaşım platformu hangisidir? 

Cvp-SlideShare 

18-Aşağıdakilerden hangisi kongreler için söz konusu olan sahneleme maliyetleri 

kapsamındadır? 

Cvp-İşaretlendirme 

19-Aşağıdakilerden hangisi dernek toplantısı türü ve bu toplantı kapsamında 

gerçekleştirilen eylemin etkisi birlikte ve doğru olarak verilmiştir? 

Cvp-Dernek toplantısı türü-Yıllık 

Gerçekleştirilen eylem etkisi:Örgütün imajını geliştirme,üye ve ait olmanın önemini 

yeniden vurgulama 

20-Aşağıdakilerden hangisi işletme içi kriz nedenlerinden biridir? 

Cvp-Rakiplerin pazarda geliştirdikleri rekabetin şiddeti 



21-Özel amaç ve değerler karşılığında,işletme içinde baskıcı, tehdit oluşturabilecek 

davranışlar meydana geldiğinde ve karşılıklı olumlu ilişkiler söz konusu olduğunda ortaya 

çıkan eylem hangisidir? 

Cvp-Çatışma 

22-Krizin sinyallerinin algılanması için işletmenin bilgi ağını etkin şekilde 

kullanması,buradan gelen bilgileri kullanarak doğru kararlara ulaşması gerekir.Bu 

sinyallerin duyulması ve karar vericiler tarafından doğru algılanmasıda  .....  rolü büyüktür. 

Yukarıdaki cümlede boş bırakılan yere aşağıdakilerden hangisi gelmelidir? 

Cvp-Toplantıların 

23-Aşağıdakilerden hangisi  sunum yapılırken etkili bir açılışın faydaları arasında yer 

almaz? 

Cvp-Dinleyicilere harekete geçme çağrısında bulunmak 

24-Aşağıdakilerden hangisi toplantı zaman tutucusunun sorumluluklarından biridir? 

Cvp-Katılımcıları günden çerçevesinde tutmak amacıyla toplantıyı izlemek 

25-Aşağıdakilerden hangisi başarılı bir sunumu planlama aşamasında gerçekleştirilen 

etkinliklerden biridir? 

Cvp-Sunumun içeriğinin oluşturulması 

26-Ancak çatışmanın önemsiz olması nedeniyle zaman ve enerji harcamanın gereksiz 

olduğu durumlarda yararlı olan çalışma yöntemi modeli hangisidir? 

Cvp-Kaçınma 

27-Aşağıdakilerden çatışmanın son aşamasında ortaya çıkar? 

Cvp-Grup performansını yükseltmesi 

28-Aşağıdakilerden hangisi çatışmanın kişisel nedenlerinden biridir? 

Cvp-Amaç farklılığı 

29-Aşağıdakilerden hangisi toplantıların birkaç üye tarafından yönlendirilmesinin ve diğer 

kişinin dışlanmasının nedeni olarak gösterilir? 

Cvp-Zayıf liderlik 

30-İtalyan bir ekonomist tarafından geliştirilmiştir.Buna göre işletmelerde zamanın verimli 

kullanılması isteniyorsa işletme için getirisi yada riski yüksek olan işler için zamanın %80ini, 

kalan işler içinse %20sini harcamak gerekir. 

yukarıda sözü edilen hangisidir? 

Cvp-Pareto ilkesi 



31-Aşağıdakilerden hangisi insanların uyma davranışı gösterme nedenlerinden biri 

değildir? 

Cvp-Kişinin kendi doğrularına güvenmesi 

 

32-Bir grubun oluşum aşaması ile ilgili aşağıdakilerden hangisi yanlıştır? 

Cvp-Grup içi çatışma söz konusudur 

33-Grup birliğinin oluşmaya başladığı,üyelerin gruba bağlanma ve aidiyet duygusu 

geliştirdiği grup gelişim aşaması hangisidir? 

Cvp-Düzene girme aşaması 

34-Aşağıdakilerden hangisi çatışma sürecinin ilk aşamasıdır? 

Cvp-Olası karşıtlık ve uyuşmazlık 

35-Bir sunumun planında yapılması gereken ilk iş hangisidir? 

Cvp-Sunumun amacının belirlenmesi 

36-Sunuma hazırlık süreci ile ilgili aşağıdakilerden hangisi yanlıştır? 

Cvp-Sunuma hazırlık sürecinde dört önemli adım vardır 

37-Aşağıdaki görsel yardımcılardan hangisi küçük gruplar için daha uygundur? 

Cvp-Beyaz tahta 

38-Aşağıdakilerden hangisi konuşmanın sonuna geldiğine dair ip uçlarından biridir? 

Cvp-Gerçekleşmesi beklenenlere bağlantı kurulması 

39-Kullanılması gereken etkinliklerin tasarlanması, bir sunum hazırlık sürecinde 

aşağıdakilerden hangi aşamada yer alır? 

Cvp-Sunum içeriğini hazırlama 

40-Sunumlarda dinleyicinin ikna edilmesi ve güvenirliliğin sağlanamsı ile ilgili aşağıdaki 

ifadelerden hangisi yanlıştır? 

Cvp-Sunumda sebep-sonuç ilişkisi dinleyicinin yorumuna bırakılmalıdır 

41- _____, en az iki kişiden oluşan,iletişim içinde olan ve birbirlerini etkileyen bir 

bilesimdir. 

Yukarıdaki cümlede boş bırakılan yere aşağıdakilerden hangisi gelmelidir? 

Cvp-Grup 

42-Konuşmacının sunum yapacağı konuyu yapılandırması ile ilgili aşağıdaki ifadelerden 

hangisi yanlıştır? 



Cvp-Konuşmasına göre sure talep etmelidir 

43-Aşağıdakilerden hangisi web 2.0 araçları arasında yer alır? 

Cvp-RSS freds 

44- I-Fikir ve bilgi iletişimini arttırmak 

     II-Mesleki ilerleme fırsatlarını arttırmak 

     III-Özgüveni arttırmak 

     IV-Kendini ispat etmek 

Yukarıdakilerden hangisi basarılı bir sunum yapmayı öğrenmenin faydaları arasında yer 

alır? 

Cvp-I-II-III 

45-Aşağıdakilerden hangisi bir sunumun hedef kitle hakkında bilmesi gerekenlerden 

değildir? 

Cvp-Dinleyicilerin halihazırdaki gelir düzeyleri 

46- ____, ilkesine göre başarılı olan sunucular, sunumlarını yüksek sesle yapar ve belirgin 

biçimde telafuz ederler. 

Yukarıdaki cümlede boş bırakılan yere aşağıdakilerden hangisi gelmelidir? 

Cvp-Duyulmak ve anlaşılmak üzere konuşmak 

47-Aşağıdakilerden hangisi sunum korkularından biridir? 

Cvp-Konuya yabancılık 

48-Bir toplantı yöneticisinin  çatışma yöntemi açısından karşı karşıya kaldığı en zor durum 

hangisidir?  

Cvp-Kaybet/kaybet 

49-Slaytlarda kullanılacak görsel yardımcınındiğer görsel yardımcılarla ve yazılı veya sözlü 

kelimelerle tutarlı ve standart olması aşağıdakilerden hangisini ifade eder? 

Cvp-Birlik 

50-Bir süreç halinde devam eden olaylaar için kullanılması uygun olan görsel öğe 

hangisidir? 

Cvp-Akış şeması 

51-Aşağıdakilerden hangisi grup içerisindeki görevsel rollerden biridir? 

Cvp-Yönlendirici 



52-İnsanlar iş yerinden memnun olmasalar bile çalışma mutluluklarının nedeni bazen 

birlikte çalıştığı insanlar olabilir.Emekliye ayrılmış bir kişiye en çok neyi özlediği 

sorulduğunda çoğunluğu iş arkadaşlarını özlediğini söyler. 

Yukarıdaki bilgiye göre bir kişinin iş yerinde bir gruba katılması onun aşağıdaki 

ihtiyaçlarından hangisini karşıladığını göstermektedir? 

Cvp-Sosyal gereksinimler 

53-Örgütlerin çeşitli gereksinimlerine göre planlı ve bilinçli olarak önceden belirlenmiş 

işlevleri yerine getirmek amacıyla oluşturulur.üyelerin gerçekleştirilmesi gereken 

davranışlar kuruluşun hedeflerine bağlı ve bu hedefleri gerçekleştirmeye yöneliktir? 

Yukarıda sözü edilen grup hangisidir? 

Cvp-Biçimsel grup 

54-Toplantılarda etkin dinleme için aşağıdakilerden hangisine başvurulmaktadır? 

Cvp-Empati 

55-Aşağıdakilerden hangisi işletmelerdeki toplantılardan zaman açısından en yüksek verimi 

almak adına dikkat edilmesi gereken unsurlar arasında değildir? 

Cvp-Toplantıya geç kalanlara tüm toplantının özeti geçilmemelidir 

56-Aşağıdakilerden hangisi naminal grup tekniğinde ikincil aşamada yapılan eylemlerden 

biridir? 

Cvp-Üyelerin problem hakkındaki görüşleri tahtaya tek tek yazması ve tartışması 

57-Hedef kitle özellikleri ortaya konularak analizin yapılması,bir sununun hazırlık sürecinin 

hangi bölümünde yer alır? 

Cvp-Sunumu planlama 

58-Thomas'ın çalışma yönetimi modelindeki kişinin kendi isteklerini tatmin etmeyi isteme 

derecesine ne ad verilir? 

Cvp-İddacılık 

59-Aşağıdakilerden hangisi çatışmanın kişisel nedenlerinden biridir? 

Cvp-Amaç farklılığı 

60-Sunumun gövde kısmında yer alacak bilgiler mantıksal bir sıralamaya düzenlendiğinde 

üçüncü ? 

Cvp-Anahtar noktaları belirleme 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


