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TOPLANTI VE SUNU TEKNIKLERI

1-Proaktif kriz yonetimindeki ilk agsama hangisidir?
Cvp-Sinyalleri algilama

2-Asagidakilerden hangisi bir sunum-yapilirken, sunum teknikleri agisindan dikkat edilmesi
gereken unsurlardan biri degildir?

Cvp-Soru cevap kisminda dogaglamanin tercibiedilmesi
3-Asagidakilerden hangisi kurumsal zaman tuzaklarindan biridir?
Cvp+-Gereksiz toplantilar

4-Asagidakilerden hangisi | grupicindeki gérevseirotierden biridir?
Cvp-Yonlendirici

5-Sunuda ... kullapimi konusunda.kendinizden emin oldugunuzda tercih etmeniz
gereken bir aractir/

Yukaridaki ciimlede bos birakilan yere asagidakilerden hangisi gelmelidir?
Cvp-Prompter

6-Asagidakilerden hangisi grup olusturma nedenierindenbiri degildir?
Cvp-Ucret

7-Yoresel muftaklarla ilgili yapilan bir sunumda, ¢alismaya konu olan Akdeniz Bolgesi'nin
illerini zihinde canlandirmak amaciyla sunumun ana noktalarini siralamada asagidaki hangi
diizenlemeye basvurulmustur?

Cvp-Mekansal diizenleme
8-Asagidakilerden hangisi arabulucu roliiniin 6zelliklerinden biridir?
Cvp-Yaratici olmak

9-Ozellikle birbiriyle baglantili konularda,gorsel bir baglam vermek igin kullanilan 6ge
asagidakilerden hangisidir?

Cvp-Diyagram



10-Asagidakilerden hangisi onerilen maksimum katilimci sayisi bes olan toplanti
tirlerindendir?

Cvp-Karar alma toplantilari
11-Acik bilgi ile asagidaki 6zelliklerden hangisi dogrudur?
Cvp-Sahibinden bagimsiz olmasi

12-Grup liyelerinin sayisi asagidaki hangi sayiya ulastiktan sonra gruba baghlik diisme
egilimi géstermeye bagslar?

Cvp-10-12 iiye sayisina

13-Hedef kitle 6zellikleri ortaya koyularak analizinin yapilmasi, bir sunumun hazirlik
suirecinin hangi boliimiinde yer-aiir?

Cvp-Sunumun planlanmasi

14-Kullanilmasi gereken etkinlikierin tasarlanmasi bir sunumun hazirlik siirecinde asagidaki
hangi adimda yer alir?

CvprSunum igerigini hazirlama

15-Biliyuk bir gruba sunulacak bilgiferi:hazirlamak-amaciyla, biiyiik grup tarafinfan
secilenlerin otusturdugt gruba'ne ad verilir?

Cvp-Komisyon
16-Asagidakilerden hangisi kiiglik gruplarin bireyler arasiiliski maddelerinden birisidir?
Cvp-Serbest bilgi akis!

17-Sosyal medyada icerik paylasim programlarinin yayginlagsmasiyla birlikte kullanilmaya
baslanan sunum paylasim platformu hangisidir?

Cvp-SlideShare

18-Asagidakilerden hangisi kongreler i¢in s6z konusu olan sahneleme maliyetleri
kapsamindadir?

Cvp-isaretlendirme

19-Asagidakilerden hangisi dernek toplantisi tiirii ve bu toplanti kapsaminda
gerceklestirilen eylemin etkisi birlikte ve dogru olarak verilmistir?

Cvp-Dernek toplantisi tiirii-Yillik

Gergeklestirilen eylem etkisi:Orgiitiin imajini gelistirme,iiye ve ait olmanin 6nemini
yeniden vurgulama

20-Asagidakilerden hangisi isletme i¢i kriz nedenlerinden biridir?

Cvp-Rakiplerin pazarda gelistirdikleri rekabetin siddeti



21-Ozel amag ve degerler karsihiginda,isletme icinde baskici, tehdit olusturabilecek
davranislar meydana geldiginde ve karsilikli olumlu iligkiler s6z konusu oldugunda ortaya
¢tkan eylem hangisidir?

Cvp-Catisma

22-Krizin sinyallerinin algilanmasi igin isletmenin bilgi agini etkin sekilde
kullanmasi,buradan gelen bilgileri kullanarak dogru kararlara ulasmasi gerekir.Bu
sinyallerin duyulmasi ve karar vericiler tarafindan dogru algilanmasida ..... rolii biiyuktiir.

Yukaridaki ciimlede bog birakilan yere asagidakilerden hangisi gelmelidir?
Cvp-Toplantilarin

23-Asagidakilerden hangisi sunumiyaptiiken etkili bir acihsin faydalari arasinda yer
almaz?

Cvp-Dinleyicilere harekete gegmeicagrisinda hdiunimak
24-Asagidakilerden hangisi toplanti zaman tutocusunun sorumluluklarindan biridir?
Cvp-Katilimcilari giinden ¢ercevesinde tutmak amaciyla toplantiyi izlemek

25-Asagidakilerden hangisibasarilisbir suntmu-planiama asamasinda gergeklestirilen
etkinliklerden biridir?

Cvp-Sunumun iceriginin olugturulmasi

26-Ancak ¢atismanin.-onemsiz olmasi nedeniyleiZzaman ye €nerji harcamaningereksiz
oldugu durumlarda yararl ofan galismawyontemi modeli‘hangisidir?

Cvp-Kaginma

27-Asagidakilerden ¢atismanin son asamasinda oktaya ¢ikar?
Cvp-Grup performansini yiikseltmesi

28-Asagidakilerden hangisi ¢atismanin kisisel nedenterinden biridir?
Cvp-Amag farklhihgi

29-Asagidakilerden hangisi toplantilarin birkag liye tarafindan yénlendirilmesinin ve diger
kisinin dislanmasinin nedeni olarak gosterilir?

Cvp-Zayif liderlik

30-italyan bir ekonomist tarafindan gelistirilmistir.Buna gore isletmelerde zamanin verimli
kullanilmasi isteniyorsa isletme igin getirisi yada riski yliksek olan isler igin zamanin %80ini,
kalan isler icinse %20sini harcamak gerekir.

yukarida sozii edilen hangisidir?

Cvp-Pareto ilkesi



31-Asagidakilerden hangisi insanlarin uyma davranisi gésterme nedenlerinden biri
degildir?

Cvp-Kisinin kendi dogrularina gliivenmesi

32-Bir grubun olusum asamasi ile ilgili asagidakilerden hangisi yanhstir?
Cvp-Grup ici ¢catisma s6z konusudur

33-Grup birliginin olusmaya bagladigi,liyelerin gruba baglanma ve aidiyet duygusu
gelistirdigi grup gelisim asamasi hangisidir?

Cvp-Diizene girme asamasi

34-Asagidakilerden hangisi catisma'siirecinin illc asamasidir?

Cvp-Olasi karsithk ve uyusmazitk

35-Bir sunumun planinda yapiimasi gereken ilkis hangisidir?

Cvp-Sunumun amacinin bglirlenmesi

36-Sunuma hazirhk siirecililei!gili asagidakilerden hangisi yanhstir?
Cvp-Sunumarhazirhk stifecinde*dort enemli adin? vardir

37-Asagidaki gorsel yardimcilardan hangisi kiigiik gruplar icin daha uygundur?
Cvp-Beyaz tahta

38-Asagidakilerden hangisi’konusmaninsonuna geldigine dair ip uglarindan biridir?
Cvp-Gergeklesmesi bekleneniere baglanti kurulmasi

39-Kullanilmasi gereken etkinliklerin tasarlanimasiyhir:stnum hazirlik siirecinde
asagidakilerden hangi asamada yer alir?

Cvp-Sunum igerigini hazirlama

40-Sunumlarda dinleyicinin ikna edilmesi ve giivenirliligin saglanamsi ile ilgili agagidaki
ifadelerden hangisi yanhstir?

Cvp-Sunumda sebep-sonug iliskisi dinleyicinin ' yorumuna birakilmahdir

41- , en az iki kisiden olusan,iletisim iginde olan ve birbirlerini etkileyen bir
bilesimdir.

Yukaridaki cimlede bos birakilan yere asagidakilerden hangisi gelmelidir?
Cvp-Grup

42-Konugsmacinin sunum yapacagi konuyu yapilandirmasi ile ilgili asagidaki ifadelerden
hangisi yanhstir?



Cvp-Konusmasina gore sure talep etmelidir
43-Asagidakilerden hangisi web 2.0 araglari arasinda yer alir?
Cvp-RSS freds
44- |-Fikir ve bilgi iletisimini arttirmak

lI-Mesleki ilerleme firsatlarini arttirmak

l-Ozgiiveni arttirmak

IV-Kendini ispat etmek

Yukaridakilerden hangisi basarili bir sunum yapmayi 6grenmenin faydalari arasinda yer
alir?

Cvp-I-li-li

45-Asagidakilerden hangisi bir sunumun hedef kitle hakkinda bilmesi gerekenlerden
degildir?

Cvp-Dinleyicilerin halihazindaki geiir diizeyleri

46- ilkesine gére basatili olan.sunucular;, suntumlarini yiiksek sesle yapar ve belirgin
bicimde telafuz ederler.

Yukaridaki climlede bos birakilan yere asagidakilerden hangisi gelmelidir?
Cvp-Duyulmak-ve arilasiliiak lizere konushals

47-Asagidakilerden hangisi'sunum korkularmidan biridir?

Cvp-Konuya yabaficilik

48-Bir toplanti yoneticisinin ¢atisma yontemi acisifidan.karsi karsiya kaldigi en zor durum
hangisidir?

Cvp-Kaybet/kaybet

49-Slaytlarda kullanilacak gorsel yardimcinindiger gérsel yardimcilarla ve yazili veya sozlii
kelimelerle tutarli ve'standart olmasi asagidakilerden hangisini ifade eder?

Cvp-Birlik

50-Bir siire¢ halinde devam eden olaylaar igin kullanilmasi uygun olan gorsel 6ge
hangisidir?

Cvp-Akis semasi
51-Asagidakilerden hangisi grup icerisindeki gorevsel rollerden biridir?

Cvp-Yonlendirici



52-insanlar is yerinden memnun olmasalar bile ¢alisma mutluluklarinin nedeni bazen
birlikte galistigi insanlar olabilir.Emekliye ayrilmis bir kisiye en ¢ok neyi 6zledigi
soruldugunda ¢ogunlugu is arkadaslarini 6zledigini soyler.

Yukaridaki bilgiye goére bir kisinin is yerinde bir gruba katilmasi onun agagidaki
ihtiyaclarindan hangisini karsiladigini géstermektedir?

Cvp-Sosyal gereksinimler

53-Orgiitlerin gesitli gereksinimlerine gére planl ve bilingli olarak 6nceden belirlenmis
islevleri yerine getirmek amaciyla olugturulur.iiyelerin gergeklestirilmesi gereken
davraniglar kurulugun hedeflerine bagl ve bu hedefleri gergeklestirmeye yoneliktir?

Yukarida sozii edilen grup hangisidir?

Cvp-Bicimsel grup

54-Toplantilarda etkin dinléme:igin asagidakiterdem-hangisine basvurulmaktadir?
Cvp-Empati

55-Asagidakilerden hangisiisletmelerdeki toplantilardan zaman agisindan en yiiksek verimi
almak adina dikkat edilmesi-gereken unsurlar arasinda degildir?

Cvp-Toplantiya ge¢ kalanlara tiim-toplantinin ozeti-gegiimemelidis

56-Asagidakilerden hangisi naminal grup tekniginde ikincil asamada yapilan eylemlerden
biridir?

Cvp-Uyelerin problem hakkiidaki gdrisieritahtayatelktek yazmasi ve tartigmasi

57-Hedef kitle 6zellikleri ortaya konularak analizin yapilmasi,bir sununun hazirlik siirecinin
hangi boliimiindeyer alir?

Cvp-Sunumu planlama

58-Thomas'in ¢calisma yénetimi modelindekikisinin kendi-isteklerini tatmin etmeyi isteme
derecesine ne ad verilir?

Cvp-iddacilik
59-Asagidakilerden hangisi catismanin kisisel nedenlerinden biridir?
Cvp-Amag farkhhg

60-Sunumun govde kisminda yer alacak bilgiler mantiksal bir siralamaya diizenlendiginde
tiglincii ?

Cvp-Anahtar noktalari belirleme






